Załącznik do zarządzenia nr 1/2018/2019

Tworóg, 28.09.2018r
 REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH 

W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. POWSTANCÓW ŚLĄSKICH  W TWOROGU

Podstawa prawna: Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055).
1. Planowanie wycieczki jest integralną częścią procesu dydaktyczno-wychowawczego młodzieży z wyłączeniem ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej.
2. Każda z organizowanych przez szkołę wycieczek powinna być zaplanowana, mieć określone cele, być dostosowana do potrzeb wiekowych oraz intelektualnych uczestników. 

3. Przez ogólne pojęcie wycieczki szkolnej rozumie się:
a) wycieczkę przedmiotową – inicjowaną i organizowaną przez nauczyciela danego przedmiotu w celu uzupełnienia programu nauczania w ramach danego przedmiotu lub przedmiotów pokrewnych,
b) wycieczkę krajoznawczo-turystyczną - nie ma charakteru wycieczki przedmiotowej, tzn. nie jest związana ściśle z realizowanym programem nauczania (choć z natury rzeczy również może mieć pewien walor dydaktyczny), a jej główny walor polega na nabyciu wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce, na integracji grupy rówieśniczej danego oddziału,
c) specjalistyczną wycieczkę krajoznawczo-turystyczną, która wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem. Program tej wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych.
4. Najważniejszymi celami towarzyszącymi organizacji wyjazdów uczniów poza szkołę są:
- poznanie kraju i jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii,
- poznanie kultury i języka innych państw,
- poszerzenie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego, 

  i kulturalnego,
- wspomaganie rodziny  i szkoły w procesie wychowania,
- upowszechnianie wśród młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz wiedzy o składnikach i funkcjonowaniu rodzimego środowiska przyrodniczego, a także umiejętności korzystania z zasobów przyrody,
- upowszechnianie zdrowego stylu życia i  aktywności fizycznej oraz poprawa stanu zdrowia młodzieży w szczególności z terenów zagrożonych ekologicznie,
- przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki uniwersalnej,
- poznanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach. 
5. Zgodę na zorganizowanie wycieczki krajowej wyraża dyrektor szkoły i on zatwierdza kartę wycieczki wraz z jej programem (Załącznik 1). 
6. W przypadku wycieczki organizowanej za granicę:

a) dyrektor szkoły jest obowiązany poinformować organ prowadzący i organ  sprawujący nadzór pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki oraz przekazać kartę wycieczki,
b) szkoła ma obowiązek zawrzeć umowę ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia na rzecz osób biorących udział w wycieczce   

c) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun zna język obcy na poziomie  umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i kraju docelowych,
d) dokumenty należy złożyć w sekretariacie szkoły na 30 dni przed organizowaną wycieczką.

7. Cel i miejsce wyjazdu ustala wychowawca klasy wspólnie z uczniami oraz za pisemną zgodą rodziców. Organizując wycieczkę należy uwzględnić zainteresowania,  predyspozycje  i umiejętności uczniów.
8. Podczas wycieczki obowiązują normy i zasady postępowania wynikające z regulaminu szkoły i innych procedur oraz regulaminów poszczególnych obiektów, do których udają się uczniowie. 

9. Opiekę nad uczniami w czasie wycieczki sprawuje kierownik i opiekunowie.

10. Do zadań kierownika wycieczki należą:
a) skompletowanie i przedłożenie dyrektorowi szkoły  wymaganej dokumentacji w tym:
-   karty wycieczki wraz z programem (Załącznik 1), 
-   listy uczestników  (Załącznik 2),
- pisemnej zgody rodziców na wyjazd  wraz z oświadczeniem dotyczącym znajomości regulaminu wycieczki oraz odpowiedzialnością za jego nieprzestrzeganie, akceptacją programu  wycieczki, oświadczeniem rodzica w sprawie podejmowania decyzji przez kierownika, lub opiekuna wycieczki  w przypadku zagrożenia zdrowia, lub życia dziecka w trakcie trwania wycieczki  (Załącznik 3),
- zgody rodziców na przetwarzanie danych osobowych uczestników wycieczki  poza       terenem szkoły (Załącznik 4)
b)opracowanie i  przedstawienie regulaminu wycieczki wraz z programem uczniom, rodzicom  i opiekunom.

c) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje nadzór w tym zakresie,
d) zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do  ich przestrzegania,
e) poinformowanie uczniów i rodziców o konsekwencjach łamania regulaminu lub      stwarzania przez uczniów sytuacji niebezpiecznych,
f) określenie i przydzielenie zadań opiekunom w zakresie realizacji programu i regulaminu wycieczki, 
g) określenie i nadzorowanie zaopatrzenia w niezbędny sprzęt i wyposażenie, 
h) zorganizowanie i nadzorowanie transportu, wyżywienia i noclegów dla uczniów 
i opiekunów wycieczki,
j) dokonanie podziału zadań wśród uczniów,
k) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie wycieczki, 
l) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki (Załącznik 5) w terminie do 14 dni od zakończenia się wycieczki oraz poinformowanie o tym dyrektora szkoły, uczestników wycieczki i ich rodziców, 
ł) zaopatrzenie w apteczkę pierwszej pomocy, 
m)  określenie zadań uczestników, które powinny zawierać następujące treści:
- zabranie aktualnej legitymacji szkolnej,
- ubranie się w odzież stosowną do warunków i miejsca wyjazdu,
- punktualne przybycie na miejsce zbiórki,
- przestrzeganie zasad bezpieczeństwa ustalonych i omówionych przez kierownika wycieczki,
- przestrzeganie regulaminów,
- zachowywanie się w kulturalny sposób,
- stosowanie się do wszystkich poleceń kierownika wycieczki i opiekunów,
- informowanie kierownika lub opiekuna o ewentualnych dolegliwościach i o wszystkich problemach mających wpływ na bezpieczeństwo wycieczki,
-  pozostawienie w należytym porządku wszystkich miejsc przebywania,
-  nie oddalanie się od grupy bez zgody kierownika wycieczki lub opiekuna,
-  rodzice, którzy zadeklarowali udział swojego dziecka w wycieczce, a następnie 

deklarację tę wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu.

11. Do zadań opiekuna wycieczki należą:
a) współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki, 

b) nadzorowanie wykonywania zadań przydzielonych uczniom, 
c) sprawowanie opieki nad uczestnikami m.in. sprawdzanie stanu liczbowego uczestników

przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po   przybyciu do punktu docelowego, 
d) nadzorowanie przestrzegania regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,
e) wykonywanie innych działań wyznaczonych przez kierownika wynikających z aktualnych potrzeb,
f) opiekunem może być, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoły, inna pełnoletnia osoba, niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, która posiada przygotowanie odpowiednie do realizacji przydzielonych zadań, w tym zapewni bezpieczeństwo uczniom. Przed dopuszczeniem takiej osoby do udziału w wycieczce należy sprawdzić jej dane w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym.
12. Dyrektor może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki pod warunkiem, że zostanie zapewniona właściwa opieka nad jej uczestnikami. Połączenie tych funkcji powinno uwzględniać ich rzetelne sprawowanie.   

13. Oryginały dokumentów niezbędnych do zorganizowania wycieczki, o których mowa w pkt.10 niniejszego regulaminu należy przedłożyć w sekretariacie szkoły najpóźniej na 3 dni przed planowaną wycieczką.

14. Liczba opiekunów zależy od liczby uczestników, rodzaju wycieczki, stanu  zdrowia ewentualnych niepełnosprawności uczestnika:
a) 1 opiekun na 1 klasę podczas wycieczek przedmiotowych w obrębie miejscowości będącej siedzibą szkoły,
b) 1opiekun na 15 uczestników przy korzystaniu ze środków transportu,
c) 1 opiekun na 10 uczestników podczas pozostałych wycieczek (w tym górskich,  specjalistycznych itp.).
15. W przypadku wycieczki rowerowej:

a) liczebność - dwoje opiekunów na grupę 10-13 uczniów (zgodnie z Przepisami o ruchu drogowym w kolumnie rowerów nie może jechać więcej niż 15 rowerów),
b) wszyscy uczniowie muszą posiadać kartę rowerową,
c) prowadzący wycieczkę powinien jechać na początku, za nim najsłabsi w grupie, następnie pozostali uczniowie, drugi opiekun na końcu grupy,
d) tempo jazdy powinno być dostosowane do możliwości najsłabszego uczestnika,
e) odstępy między jadącymi powinny wynosić 0,5m,
f) w przypadku kilku grup odstępy między nimi powinny wynosić co najmniej 200m,
g) uczestnicy wycieczki powinni jechać jeden za drugim (nie obok siebie), zgodnie z przepisami ruchu drogowego,
h) opiekun wycieczki powinien posiadać apteczkę pierwszej pomocy oraz narzędzie do ewentualnej naprawy roweru, zapasowe dętki wentyle oraz pompkę,
i) uczestnicy powinni posiadać ubiór odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny,
j) z boku tylnego bagażnika z lewej strony powinno być przymocowane tzw. ramię bezpieczeństwa ze światłem odblaskowym końcu.
16. Podczas wycieczek nie wolno dawać uczniom czasu wolnego i pozostawiać ich bez opieki.

17. W razie wypadku podczas wycieczki kierownik i opiekunowie zobowiązani są niezwłocznie zabezpieczyć poszkodowanego, zapewnić mu opiekę i jednocześnie, gdy jest taka potrzeba, wezwać pogotowie, a następnie zawiadomić rodziców poszkodowanego oraz dyrektora szkoły. Kierownik wycieczki sporządza notatkę służbową.

18. Wycieczka rozpoczyna się i kończy w ściśle określonym miejscu, chyba że ze względów organizacyjnych ustalone zostanie inne rozwiązanie. W takim wypadku wymagana jest zgoda rodziców.

19. Uczestnik może zakończyć swój udział w wycieczce w innym miejscu i czasie niż ustalony jedynie po przedstawieniu wyraźnego pisemnego oświadczenia rodzica lub osobistego odebrania uczestnika wycieczki przez rodzica lub opiekuna.

20. Kierownik wycieczki może na wniosek wychowawcy odmówić możliwości uczestnictwa w wycieczce ucznia, którego zachowanie w szkole lub na wcześniejszych wycieczkach dało podstawy do przypuszczeń, że nie będzie on przestrzegał norm i zasad określonych w pkt.8.

21. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce powinni mieć zajęcia lekcyjne z inną klasą. Imienny wykaz uczniów przygotowuje wychowawca klasy, a przydziału uczniów do innej klasy dokonuje dyrektor szkoły.

22. W razie nagłego załamania pogody należy dostosować program wycieczki do nowych okoliczności, zapewniając wszystkim uczestnikom wycieczki niezbędne warunki.

23. Rodzice zobowiązani są do poinformowania kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka i wszystkich okolicznościach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo w czasie wycieczki (Załącznik 3).
24. Szkoła może współdziałać ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystka.

25. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o której mowa w pkt.3, kierownik i opiekunowie są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki.
26. Jeżeli wycieczka ma odbyć się w ramach planowanej lekcji danego przedmiotu, należy zgłosić dyrektorowi szkoły zamiar wyjścia poza teren szkoły oraz odnotować wyjście na wycieczkę przedmiotową w Rejestrze wyjść dostępnym w sekretariacie szkoły.


